MZSG

Management Zentrum St.Gallen

Herr Ruedi Gygli

hat unser Seminar

Ziel-, Zeit- und Selbstmanagement

vom 20. - 22. Juni 1994

besucht.

+ Schwerpunkte
- Tétigkeitsanalyse
- Einfiihrung in das "Fithren mit Zielvereinbarung"
- Prioritaten, Delegation, Schliisselbereiche
- Zeitmanagement, Zeitfallen
- Aufgaben und Zeitplanung
- Plane und Formulare zur personlichen Arbeitstechnik

- Ziele

- Uberpriifen der eigenen arbeitstechnischen Titigkeit

- Lernen Prioritdten zu setzen

- Delegation als arbeitstechnisches Fithrungsinstrument erkennen

- Eigene Zeifallen eruieren und Massnahmen dagegen erarbeiten

- Kennenlernen des Systems "Fiihren durch Zielvereinbarung" zur
Umsetzung von unternehmerischen Gesamtentscheiden

- Konkrete Zielableitung und -formulierung bezogen auf die eigene Titigkeit

- Erarbeiten eines personlichen Arbeitstechnikhandbuches, Anpassung
der Formulare auf den individuellen Bedarf, sowie Handhabung der
Technik an Fallstudien

St. Gallen, 22. Juni 1994
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